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Lebenslauf erstellen

 Fir den Lebenslauf stehen Ihnen zwei Layout-Varianten zur Verfigung - Modern und
Klassisch.

Zur Erstellung missen Sie alle vier Punkte bearbeiten: Grunddaten,
Ausbildung, Berufserfahrung und Fahigkeiten.

 Ein Hakchen markiert, dass der Punkt bearbeitet wurde. Wenn Sie alle vier Punkte
bearbeitet haben, konnen Sie Ihren Lebenslauf fertig stellen.

« In jedem der vier Punkte werden lhnen Uberschriften angeboten, die Sie (ibernehmen
oder tberschreiben kénnen.

 Felder, die Sie nicht ausfullen mdchten bzw. die auf sie nicht zutreffen, lassen Sie ein
einfach frei. Diese erscheinen nicht in Ihrem Lebenslauf.

* |hr Lebenslauf steht dann als speicherfahige PDF-Datei flir Ihre Bewerbungs-Mappe
zur Verfigung.

« Mit der ,Voransicht* konnen Sie jederzeit anschauen, wie Ihr Lebenslauf aussient.

Nachste Seite P> ,Screenshot Lebenslauf erstellen®



Lebenslauf erstellen

I a

= Detailsuche

1 = Umkreissuche

! UNTERNEHMEN VON A - Z JOB-MAIL ED FUR ARBFITGEBER

Anzeige aufgeben

Home = Bewerbungs-Mappen = Lebenslauf

I OPTIONEN I . FEFNSLAUF BEARBEITEN
= Bewerbungs-Mappe
T o Unter welchem Stichwort mochten Sie Bitte wahlen Sie das gewiinschte Format
z diesen Lebenslauf abspeichern? Thres Lebenslaufes:

Lebenslaufe erstellen

Ciokumente hochladen [Lebenslauf Moderm

Eewerbungs-Mappe 2 ]
R In welcher Sprache michten Sie Thren
Lebenslauf erstellen?

= Merklisten erstellen

« Job-Mails erstellen (= Deutsch ¢ Englisch

= Benutzerdaten ¢ Klassisch ¢ Modern

= Abrmelden

Zur Fertigstellung Ihres Lebenslaufes im PDF-Format miissen alle vier Punkte bearbeitet

werden.
I JOES DER. WOCHE
Fachmann fiir :
Systemgastronomie m/w H Grunddaten [___,’ o B Berufserfahrung |_,? >

Yapiano AG

Persénliche Daten Beschéftigungen  Auslands:

Qual. Servicekrifte/
Logistiker m/w

Lenk Events
M Ausbildung L,? 7 W | Fshigkeiten [r?
Empfangsmitarbeiter m/w = - =
. Residence von Dapper Studium Beruf  Wehr-/Zivildie st Schule Seminare Sprachen  EDV-Ker ibnisse

DAPPER

Sie kdnnen sich nun Ihren Lebenslauf im PDF-Format fertig stellen.

< Abbrochen

N&chste Seite P ,Grunddaten”
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Grunddaten

» |hre Kontaktdaten sind bereits vorausgefullt.
 Geben lhre persdnlichen Angaben ein.
« Laden Sie nun noch Ihr Foto hoch. Ihr Portrat-Foto sollte im .... Format sein und xy KB
nicht Gberschreiten.
Beispiele und Tipps fir Ihre Eingabe finden Sie Uberall, wo Sie dieses Zeichen
sehen:

N&achste Seite P>, Screenshot Grunddaten erstellen®



Grunddaten

h OPTIONEN I LEBENSLAUF: LEEENSLAUF MODERN
« Merklisten
» Job-Mails Grunddaten Berufserfahrung Ausbildung Fahigkeiten

Perstnliche Daten dndern

Passwort dnderm

Die mit * markierten Felder sind Pflichfelder; Felder, die Sie nicht ausfilllen, erscheinen auch nicht im
abrnelden Lebenslauf,

Uberschrift Lebenslauf

|Lebens|auf
|mmm JOBS DER WOCHE Ticl
Qual. Servicekréfte
Logistiker m/w
AR, Lok Btk Yorname * Nachname *
IFrltz IMusterbewerber
Fachmann fiir Upload des Passfotos

Systemgastronomie m/w

Vapiano AG | Durchsuchen... I Speichem

Empfangsmitarbeiter m/w
Residence von Dapper

Passfoto entfernen

Momentane Male: px Breite x pw Hihe

Strafie * Hausnummer
IMusterstr. |123

Land PLZ* ort *
|--Ausgeblendet- x|  [12345 [Musterstadt
Telefon Telefon Mobil

|1z345-245869 |

Fax
|12345-245868

E-Mail Homepage /URL
Itest@test.de Iwww.test.de
Geburtsdatum Geburtsort, Land
|1z.05.1977 |Musterstadt
Geburtsname

Nachste Seite P, Ausbildung®
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Ausbildung

« Eswerden Uberschriften angeboten, die Sie tibernehmen oder tiberschreiben kénnen.

« Uberschriften, zu denen Sie keine Angaben machen , erscheinen auch nicht im
Lebenslauf.
 Mit—und + kbnnen Sie innerhalb des Eingabepunktes Themengebiete ein- und
ausblenden.
Blenden Sie zu Anfang die Themen aus, zu denen Sie keine Angaben machen
werden. Dieses erleichtert Ihnen die Eingabe.

Nachste Seite P> ,Screenshot Ausbildung*



Ausbildung

[ OFTIONEN

Merklisten

Jaob-Mails

Persdnliche Daten dndern

Passwort dnderm

abrnelden

[l JOES DER. WOCHE
Fachmann fiir
Systemgastronomie m/w
Wapiano AG

Qual. Servicekrifte,
Logistiker m/w

Lenk Events

ittt

L

DAPPER

Empfangsmitarbeiter m,'w
Residence won Dapper

I LEBENSLAUF: LEBENSLAUF MODERINY
Grunddaten Berufserfahrung Ausbildung Fahigkeiten
@ Akademische Ausbildung
Akademische Ausbildung
=@ Berufliche Aus- und Weiterbild
[Berufiiche Aus- und Weiterbildung
Berufsaushildung
Ls (&
yon bis
Joe.199s [oz.z001
Ber ichnung Unternehi /Schule, Ort
IAusblIdung zurmn Koch IRestaurant 123, Musterstadt
Abschluss-Note
aut
Anmerkungen, Schwerpunkte
B Z U BREmm
L‘r [=
yon bis
|o9.2004 |07.2005
Berufst ichnung Unterneh /Schule, Ort
IStaatIich geprifter Gastronom und Kichenrmr IHotelfachschu\e 124, Musterstadt
Abschluss-Note
2,3

Nachste Seite P> ,Berufserfahrung”
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Berufserfahrung

 Bei mehreren Eintragen kdnnen Sie mit den Befehlen ,hoch” und ,runter” Inre Eintrage
nachtraglich in die richtige Reihenfolge bringen.

Ordnen Sie die Eintrage chronologisch wie international tblich (von heute bis
friher), d.h. die letzte bzw. aktuelle Tatigkeit steht an erster Stelle ganz oben.

Nachste Seite P>, Screenshot Berufserfahrung*



Berufserfahrung

OPTIONEN LEBENSLAUF: LEBENSLAUF MODERIT
= Merklisten
= Job-Mails Grunddaten Berufserfahrung Ausbildung Fahigkeiten

Perstnliche Daten dndern

Passwiort Sndarm

= Berufserfahrung

= abmelden
Berufserfahrung
Eerufliche Tatigkeit(en)
JOBS DER. WOCHE L4 (&
Fachmann fiir xon bis
Systemgastronomie m/'w |03.2001 |11.2001
Yapiano AG
Position Unternehmen, Ort/Institut, Ort
ICommis de Cuisine IHoteI am Musterber, Musterstadt

Qual. Servicekrifte/
fﬂ Logistiker m/w
: Lerk Events

Beschreibung der Tatigkeit, Erfolge

Empfangsmitarbheiter mjw ;I

' Residence van Dapper

r

DAPPER

@
von bis
|o4.2002 |o4.2002
Position Unternehmen, Ort/Institut, Ort
IGardemanagen"Chef de Partie IRestaurant Alte Musterstadt, Musterhausen

Beschreibung der Tatigkeit, Erfolge

=

=

Nachste Seite P>, Fahigkeiten®
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Fahigkeiten

 Bei Sprache und EDV-Kenntnisse kbnnen Sie die Vorgaben verwenden oder aber im
Feld ,Anmerkungen® ihre Kenntnisse frei formulieren.

 Bei ,Weitere Angaben“ steht Ihnen frei, was Sie angeben mdchten. Wahlen Sie hier
bitte auch selbst die Uberschrift wie z. B. Interessen oder Engagement.

Nachste Seite P> ,Screenshot Fahigkeiten®



Fahigkeiten

h OPTIONEN I . FEENSLAUF: LEBENSLAUF MODERIY
= Merklisten
= Job-Mails Grunddaten erufserfahrung Ausbildung Fahigkeiten

Perstirliche Daten dndern

Passwort andern

Weitere Fihigkeiten und Kompetenzen

abrmelden
|Weitere Fahigkeiten und Kompetenzen

[Z Seminare

ISeminarefKurse

| JOBS DER. WOCHE

Empfangsmitarbeiter m;w u (=
' Residence von Dapper yon bis
J [os.2001 [oe. 2001
RESIDENCE
DAPPER Seminartitel Yeranstalter, Ort
IDesserkreationen aus der Gourmet-Kiche IPatisserieschule Herr Muster

m‘ Qual. Servicekrifte,
Logistiker m/w
Tkt g / Seminarbeschreibung
Lenk Events

Fachmann fiir
Systemgastronomie m/w

‘YYapiano &G

B 7 U |:=i=| & B3 @ &G

*s
¥yon bis
|o7.z001 |oz.zo01
Seminartitel Yeranstalter, Ort
|Petits Faurs |Dekorschule, Mustarstadt

Seminarbeschreibung

B 7 U [z = | ¥ Gy @G|

Nachste Seite P> ,Screenshot Fahigkeiten®



Fahigkeiten

=
~
=
i
T

| & Bo @ @ @ | I

=) EDY¥/IT-Kenntnisse
|EDV/IT-Kenntnisse

]
ED¥-Kenntnisse Kenntniss-Stand
levell Birosoftware =l |Gute Kenntnisse =l
Weiters hinzuiigen »
Anmerkungen
B J U |[:Zi= (& B@BEE
[Z] Weitere Angaben
(&

Weitere Angaben

Freie Eingabe

B 7 U |:i=i=| X Gy @05

Nachste Seite P>, Lebenslauf fertig"
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Wenn Sie alles ausgeftllt haben, haben Sie Ihren Le

Lebenslauf Klassik.pdf - Adobe Reader

Datsi Bearbsitsn Anzsigs Dokument ‘Werkzeugs Fenster Hife

benslauf fertig gestellt:

]

im & ez (& eow - il [see 5

Lebenslauf

04.1994-04.1995

05.1995-02.1996

02.1996-09.1997

Fritz Musterbewerber
Musterstr. 123
12345 Musterstadt

Tel.: 12345-245869
Fax.: 12345-245868
Mobil.: 0123-4569870
E-Mail: test@test.de
URL: www.test.de

geboren am 14.07.1964 in Musterort

Familienstand: verheiratet, 2 Kinder
Nationalitdt: Deutsch

Berufserfahrung

Empfangsmitarbeiter
Hotel xy. Musterstadt

"Angestellter des Monats", September 1994

Empfangssekretir
Hotel Muster, Musterhausen

selbststandige Erstellung eines Night-Audit Handbuches

Buchhalter
Hotel Muster. Musterhausen




