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Anschreiben erstellen

 Das Erstellen des Anschreibens ist ganz einfach: Ihre Kontaktdaten sind bereits schon
voreingestellt!

e Wahlen Sie zwischen den verschiedenen Formaten ,klassisch* und ,modern“.
e Formulieren Sie den Text fur Ihr Anschreiben.

« Wenn Sie moéchten, kdnnen Sie hier Ihre Unterschrift hochladen und einfiigen.
Formate: jpg, gif, bmp, pdf.

Weniger ist oft mehr. Versuchen Sie daher, das Anschreiben auf eine Seite zu
beschranken.

Das Anschreiben ist flr Sie so konzipiert, dass Sie es auch separat ausdrucken
und versenden koénnen.

Nachste Seite P> ,Screenshot Anschreiben erstellen®



Anschreiben erstellen

I OPTIONEN
= Bewerbungs-Mappe
= Anschreiben erstellen
= Lebensliufe erstellen
= Dokurnente hochladen

= Bewerbungs-Mappe
zusarnmenstelen

= Merklisten erstellen
= Job-Mais erstellen
= Benutzerdaten

= Abmelden

I ANSCHRFIBEN

Unter welchem Stichwort michten Sie Thr

Anschreiben abspeichern?

Thres Anschreibens:

Bitte wihlen Sie das gewiinschte Format

IAnschreiban 3

@ Klassik ¢ Modern

IHRE KONTAKTDATEN

Titel

Yorname Nachname

IFritz IMusterbewerber

Stralfie I

[Mainzer Landstrasse [251

Land PLZ Ort

|- ausgeblendet -

Telefon

|eo3ze  [Frankfurt

Fax

[12345-245869

Maobil

E-Mail

[t2345-245868

Homepage/URL

Ite sti@itest, de

KONTAKTDATEN ADRESSAT

[T Absender zusatzlich iiber dem Adressat einblenden

Firmenname

Firmenzusatz

N&achste Seite
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Fritz Musterbewerber
Mainzer LandstraBie 251
60326 Frankfurt

Fritz Musterbewerber, Mainzer Landstrafie 251, 60326 Frankfurt

Musterunternehmen
Unternehmen Zusatz
Herr Max Mustermann
Musterstrafie 123
12345 Musterstadt

bewerben

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Tel.: 12345-245869
Mobil: 0123-45678901
Fax: 12345-245868
E-Mail: test@test.de
www.test.de

Frankfurt, 23.05.2007

Geben Sie hier an, worauf sich Thr Anschreiben bezieht bzw. auf welches Stellenangebot Sie sich

im ersten Absatz sollten Sie Argumente auffithren, warum Sie sich fiir diese Stelle als "Stelle nennen”
bewerben und warum IThre Qualifikationen ideal zu der Stellenausschreibung passen. Fiihren Sie Griinde auf,
warum Sie sich fiir die kontaktierte Firma interessieren.

Im zweiten Absatz sollten Sie darauf eingehen, weshalb Sie der passende Beweber sind bzw. welche
Parrallelen es zwischen Thnen und dem Anforderungsprofil gibt. Geben Sie hier an, was Sie fiir die Stelle
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