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Neue Funktionen



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Anmeldung Arbeitgeber

Bitte melden Sie sich mit Ihren 
Zugangsdaten (Benutzername 
und Passwort) auf der Seite 
www.ahgzjobs.de/arbeitgeber
an und klicken Sie auf Login.

Sie gelangen dann in Ihre 
Anzeigenverwaltung.



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Stellen aktualisieren

Sie möchten das Startdatum Ihrer 
aktiven (frei geschalteten) 
Stellenanzeige(n) aktualisieren?

Bitte markieren Sie die aktive(n)
Stelle(n), deren Startdatum Sie nach 
oben setzen möchten und klicken 
Sie auf „Aktualisieren“.

Es öffnet sich ein Fenster mit dem 
Text: „Markierte Anzeigen 
aktualisieren?“. Klicken Sie hier bitte 
auf OK.

Das „Von-Datum“ (Startdatum) wird 
auf das heutige Datum aktualisiert. 
Das Ablaufdatum bleibt 
selbstverständlich gleich.



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Deaktive Stellen aktivieren

Sie möchten inaktive Stellen (dies 
erkennen Sie an dem Status 
„Sperrung durch Nutzer“ ) 
aktivieren/freischalten?

Kein Problem! Markieren Sie die 
Stelle und klicken Sie auf 
„Aktivieren“. Bestätigen Sie die 
Auswahl mit OK.

Die Stelle erhält den Status 
„Freigeschaltet“ . 

ACHTUNG: Sie können die Stelle nur 
innerhalb der Laufzeit wieder 
freischalten. Ausschlaggebend 
hierfür ist das „Bis-Datum“.



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Aktive Stellen deaktivieren

Sie möchten freigeschaltete Stellen 
deaktivieren (dies erkennen Sie an 
dem Status „Freigeschaltet“ ), da 
Sie z.B. schon genügend 
Bewerbungen erhalten haben?

Kein Problem! Markieren Sie die 
Stelle und klicken Sie auf 
„Deaktivieren“. Bestätigen Sie die 
Auswahl mit OK.

Die Stelle erhält den Status 
„Sperrung Nutzer“ . 



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Ansicht anpassen

Über die Funktion „Ansicht“
können Sie sich Ihre Stellen dem 
Status nach anzeigen lassen. D.h. 
Sie können sich z.B. nur Ihre 
abgelaufenen Stellen anzeigen 
lassen.

Um wieder alle Stellen aufgelistet 
zu bekommen, klicken Sie bitte 
auf „Ansicht“.

Über die „Stichwortsuche“ können 
Sie in Ihren Stellen nach Begriffen 
suchen, z.B. Einsatzort. Dies 
eignet sich besonders, wenn Sie 
viele Stellen mit dem gleichen 
Titel haben und eine bestimmte 
Stelle suchen, z.B. Mitarbeiter 
Restaurant m/w in Frankfurt.



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Stellen kopieren

Klicken Sie in der Zeile der 
betreffenden Stelle auf „Anzeige 
kopieren“ (    ).

Die Stelle erscheint dann in der 
Trefferliste ganz unten, mit dem 
Zusatz „(Kopie)“. 

Um die kopierte Stelle zu 
bearbeiten, klicken Sie den Titel 
(hier: „Mitarbeiter Restaurant m/w 
(Kopie))“ an. Nun können Sie die 
Stelle wie gewohnt bearbeiten 
und buchen.
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Verlängern einer abgelaufenen 
Stelle

Sie können abgelaufene Stellen  
(    ) jederzeit um 4 Wochen 
verlängern.

Um eine abgelaufene Stelle zu 
verlängern, klicken Sie in der 
Zeile der betreffenden Stelle auf 
„Stelle verlängern“ (     ).

Die Stelle ist dann noch einmal 4 
Wochen online. 

Ihre Stelle erhält dann den Status 
„Freigeschaltet“. 



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Verlängern einer aktiven Stelle

Um eine aktive Stelle (     ) zu 
verlängern, klicken Sie in der 
Zeile der betreffenden Stelle auf 
„Stelle verlängern“ (    ).

Das Ablaufdatum verlängert sich 
um 4 Wochen.

Ihre Stelle behält dann weiterhin 
den Status „Freigeschaltet“.



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Sonderwerbeformen 
nachträglich hinzubuchen (1)

Über „Sonderwerbung“ (        )                 
können Sie auch nach Ihrer 
Buchung Ihre Stellenanzeige 
durch die Buchung einer 
Sonderwerbeform besonders 
hervorheben.

Sie haben hier die Möglichkeit 
entweder die Sonderwerbeform

- Job der Woche 
oder 

- Anfang der Trefferliste

hinzuzubuchen.
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Sonderwerbeformen  
nachträglich hinzubuchen (2)

Klicken Sie einfach die 
gewünschte Sonderwerbeform an
und buchen Sie diese hinzu.

Sobald die Sonderwerbeform 
aktiv ist, wird das Symbol grün . 
Durch den Mauszeiger wird Ihnen 
die Laufzeit der Sonderwerbeform 
angezeigt (hier „Anfang der
Trefferliste“).

Sonderwerbeformen laufen bis 
zum Ablaufdatum Ihrer Stelle 
(maximal 4 Wochen bei Anfang 
der Trefferliste, maximal 1 Woche 
bei Job der Woche)



Neue Funktionen Anzeigenverwaltung

Generelle Informationen:

- die aktuellsten Stellen stehen in Ihrer Anzeigenverwaltung immer ganz oben

- wenn sich Ihre Stelle in dem Status „In Prüfung“ befindet, können Sie keine Statistiken aufrufen



Falls Sie Fragen haben, können Sie uns jederzeit er reichen:

Sonja Bek:
Anzeigendisposition
0711-2133-232          
s.bek@ahgzjobs.de

einfach aufsteigen

Birgit Gleissner: 
Sales Managerin
0711-2133-369 
b.gleissner@ahgzjobs.de


